旅　費　規　程
（目　　　的）

第1条 この規程は、公益社団法人全国調理職業訓練協会（以下｢協会｣という。）　の役職員及びその他の者が、協会用務のため、出張する場合に支給する旅費に関する事項を定めることを目的とする。

（旅費の支給）

第２条　役職員が出張した場合は、当該役職員に対し、旅費を支給する。

２　役職員以外の者が、協会の依頼に応じ、協会の用務のために出張した場合には、その者に対し、旅費を支給する。

３　旅費の支払いは、概算払いによるものとする。
（用　　　務）

第３条　協会用務には、総会は含まれない。

（種　　　類）

第４条　旅費の種類は、交通費、宿泊費及び日当とする。

（交　通　費）

第５条　最も経済的な通常経路及び方法により旅行する鉄道運賃、船賃、航空運賃、車賃その他の交通費実費を支給する。
（宿　泊　費）

第６条　宿賃であって、上限1万円までの実費を支給する。
　　

（日　　　当）

第７条　日当は、一律2千円を支給する。

２　近接地出張の日当は、所要時間が4時間以上の場合に支給する。

３　協会の役員にあっては、日当を除くものとする。

（必 要 経 費）

第８条　協会用務に必要と認められる経費は、実費支給する。

（旅費の請求）

第９条　旅費の支給を受けようとする者は、旅費概算請求（領収）書に必要な事項を記載して会長に提出しなくてはならない。
第１０条　この規程に定めのない事項については、そのつど会長が定める。
（改廃）
第１１条　この規程の改廃は、理事会の決議によるものとする。
　附則
　　この規程は、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律及び公益社団法人及び公益財団法人の認定等に関する法律の施行に伴う関係法律の整備等に関する法律（以下「整備法」という。）第１０６条第１項に定める公益社団法人の設立の登記の日から施行する。
旅　費　概　算　請　求　(領収)　書

公益社団法人全国調理職業訓練協会会長殿
（用　　　務）
下記のとおり旅費を請求します。

　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　所属
　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　㊞

　　　　　　　　下記の金額を領収しました。

　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　所属

　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　㊞

請　求　(領収)　金　額　　　　　　　　　円

旅行日　 (平成　　年　　月　　日～平成　　年　　月　　日)
出発地　（　　　　　　　　　　　）
到着地　（　　　　　　　　　　　）
鉄道賃　（片道、往復　　　　　　　　　　　　円）
船　賃　（片道、往復　　　　　　　　　　　　円）
車　賃　（片道、往復　　　　　　　　　　　　円）
航空賃　（片道、往復　　　　　　　　　　　　円）
日　当　（2000円　×　　　日　＝　　　　 　円）
宿泊料　（　　　　泊　　　　　　　　　　　　円）
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